
MODELLI DI BANDI DI GARA E AVVISI  

(Articolo 5, comma 6, del presente testo unico)  

A - Pubblico incanto  

(Articolo 9, comma 1, lettera a), del presente testo unico)  

1) Nome, indirizzo, numero telefonico, telegrafico, di telescrivente e 
telecopiatrice dell'amministrazione aggiudicatrice.  

2) a) Procedura di aggiudicazione prescelta;  

b) forma della fornitura che è oggetto della gara.  

3) a) Luogo della consegna;  

b) natura dei prodotti da fornire, con specificazione degli scopi per i quali le 
offerte sono richieste (se per acquisto, affitto, noleggio, locazione finanziaria o 
per una combinazione di tali scopi); numero di riferimento CPA;  

c) quantità dei prodotti da fornire, comprese eventuali opzioni per ulteriori 
forniture e, se nota, una stima dei tempi entro i quali tali opzioni possono 
essere esercitate; nel caso di appalti rinnovabili nel corso di un determinato 
periodo, presumibile calendario delle successive gare di fornitura;  

d) indicazioni relative alla possibilità per i fornitori di presentare offerte per una 
parte delle forniture richieste.  

4) Termine ultimo per il completamento della fornitura o durata del contratto 
e, per quanto possibile, termine ultimo per l'avvio o la consegna delle 
forniture.  

5) a) Nome e indirizzo del servizio presso il quale possono essere richiesti i 
capitolati d'oneri e i documenti complementari;  

b) termine ultimo per la ricezione delle domande sub - a);  

c) eventualmente, importo e modalità di pagamento della somma da versare 
per ottenere i documenti sub - a).  

6) a) Termine ultimo per la ricezione delle offerte;  

b) indirizzo al quale le offerte devono essere inviate;  

c) la o le lingue nelle quali esse devono essere redatte.  

7) a) Persone ammesse ad assistere all'apertura delle offerte;  



b) data, luogo e ora dell'apertura delle offerte.  

8) Eventuali cauzioni o garanzie richieste.  

9) Modalità essenziali di finanziamento e di pagamento e/o riferimenti alle 
disposizioni in materia.  

10) Eventualmente, forma giuridica che dovrà assumere il raggruppamento di 
imprese aggiudicatario della fornitura.  

11) Indicazioni riguardanti la situazione propria del fornitore, nonché 
informazioni e formalità necessarie per la valutazione delle condizioni minime 
di carattere economico e tecnico cui questi deve soddisfare.  

12) Periodo di tempo durante il quale l'offerente è vincolato alla propria 
offerta.  

13) Criteri utilizzati per l'aggiudicazione della fornitura; vanno menzionati i 
criteri diversi dal prezzo più basso qualora non figurino nel capitolato d'oneri.  

14) Eventuale divieto di varianti.  

15) Altre indicazioni.  

16) Data o date di pubblicazione dell'avviso di preinformazione nella Gazzetta 
Ufficiale delle Comunità europee o menzione della sua mancata pubblicazione.  

17) Data d'invio del bando all'ufficio delle pubblicazioni ufficiali delle Comunità 
europee.  

18) Data di ricezione del bando da parte dell'ufficio delle pubblicazioni ufficiali 
delle Comunità europee.  

19) Eventuale indicazione del fatto che la fornitura rientra nel campo 
d'applicazione dell'accordo GATT.  

B - Licitazione privata e appalto concorso  

(Articolo 9, comma 1, lettere b) e c), del presente testo unico)  

1) Nome, indirizzo, numero telefonico, telegrafico, di telescrivente o 
telecopiatrice dell'amministrazione aggiudicatrice.  

2) a) Procedura di aggiudicazione prescelta;  

b) eventualmente; giustificazione del ricorso alla procedura accelerata;  

c) forma della fornitura che è oggetto della gara.  



3) a) Luogo della consegna;  

b) natura dei prodotti da fornire, con specificazione degli scopi per i quali le 
offerte sono richieste (se per acquisto, affitto, noleggio, locazione finanziaria o 
per una combinazione di tali scopi); numero di riferimento CPA;  

c) quantità dei prodotti da fornire, comprese eventuali opzioni per ulteriori 
forniture e, se nota, una stima dei tempi entro i quali tali opzioni possono 
essere esercitate; nel caso di forniture rinnovabili nel corso di un determinato 
periodo, presumibile calendario delle successive gare di fornitura;  

d) indicazioni relative alla possibilità per i fornitori di presentare offerte per una 
parte delle forniture richieste.  

4) Termine ultimo per il completamento della fornitura o durata del contratto 
e, per quanto possibile, termine ultimo per l'avvio o la consegna delle 
forniture.  

5) Eventualmente, forma giuridica che dovrà assumere il raggruppamento di 
imprese aggiudicatario della fornitura.  

6) a) Termine per la ricezione delle domande di partecipazione;  

b) indirizzo al quale tali domande devono essere inviate;  

c) la o le lingue nelle quali esse devono essere redatte.  

7) Termine ultimo per la spedizione degli inviti a presentare offerte.  

8) Eventuali cauzioni o garanzie richieste.  

9) Indicazioni riguardanti la situazione propria del fornitore, nonché 
informazioni e formalità necessarie per la valutazione delle condizioni minime 
di carattere economico e tecnico cui questi deve soddisfare.  

10) Criteri utilizzati all'atto dell'aggiudicazione della fornitura, se non figurano 
nell'invito a presentare offerte.  

11) Numero previsto dei fornitori - eventualmente, con indicazione nel minimo 
e nel massimo - che verranno invitati a presentare offerte.  

12) Eventuale divieto di varianti.  

13) Altre indicazioni.  

14) Data o date di pubblicazione dell'avviso di preinformazione nella Gazzetta 
Ufficiale delle Comunità europee o menzione della sua mancata pubblicazione.  



15) Data d'invio del bando all'ufficio delle pubblicazioni ufficiali delle Comunità 
europee.  

16) Data di ricezione del bando da parte dell'ufficio delle pubblicazioni ufficiali 
delle Comunità europee.  

17) Eventuale indicazione del fatto che la fornitura rientra nel campo 
d'applicazione dell'accordo GATT.  

C - Trattativa privata  

(Articolo 9, comma 3, del presente testo unico)  

1) Nome, indirizzo, numero telefonico, telegrafico, di telescrivente o di 
telecopiatrice dell'amministrazione aggiudicatrice.  

2) a) Procedura di stipulazione prescelta;  

b) giustificazione dell'eventuale ricorso alla procedura accelerata;  

c) eventualmente, forma della fornitura che è oggetto della gara.  

3) a) Luogo della consegna;  

b) natura dei prodotti da fornire, con specificazione degli scopi per i quali le 
offerte sono richieste (se per acquisto, affitto, noleggio, locazione finanziaria o 
per una combinazione di tali scopi); numero di riferimento CPA;  

c) quantità dei prodotti da fornire, comprese eventuali opzioni per ulteriori 
forniture e, se nota, una stima dei tempi entro i quali tali opzioni possono 
essere esercitate; nel caso di forniture rinnovabili nel corso di un determinato 
periodo, presumibile calendario delle successive gare di fornitura;  

d) indicazioni relative alla possibilità per i fornitori di presentare offerte per una 
parte delle forniture richieste.  

4) Termine ultimo per il completamento della fornitura o durata del contratto 
e, per quanto possibile, termine ultimo per l'avvio o la consegna delle 
forniture.  

5) Eventualmente, forma giuridica che dovrà assumere il raggruppamento di 
imprese aggiudicatario della fornitura.  

6) a) Termine per la ricezione delle domande di partecipazione;  

b) indirizzo al quale tali domande devono essere inviate;  

c) la o le lingue nelle quali esse devono essere redatte.  



7) Eventuali cauzioni o garanzie richieste.  

8) Indicazioni riguardanti la situazione propria del fornitore, nonché 
informazioni e formalità necessarie per la valutazione delle condizioni minime 
di carattere economico e tecnico cui questi deve soddisfare.  

9) Numero previsto dei fornitori - eventualmente, con indicazione nel minimo e 
nel massimo - che verranno invitati a presentare offerte.  

10) Eventuale divieto di varianti.  

11) Eventualmente, nome e indirizzo dei fornitori già prescelti 
dall'amministrazione aggiudicatrice.  

12) Data o date delle precedenti pubblicazioni nella Gazzetta Ufficiale delle 
Comunità europee.  

13) Altre indicazioni.  

14) Data di invio del bando all'ufficio delle pubblicazioni delle Comunità 
europee.  

15) Data di ricezione del bando da parte dell'ufficio delle pubblicazioni ufficiali 
delle Comunità europee.  

16) Eventuale indicazione del fatto che la fornitura rientra nel campo 
d'applicazione dell'accordo GATT.  

D - Preinformazione  

(Articolo 5, comma 1, del presente testo unico)  

1) Nome, indirizzo, numero telefonico, telegrafico, di telescrivente o di 
telecopiatrice dell'amministrazione aggiudicatrice e, se non coincidono, del 
servizio presso il quale si possono richiedere informazioni complementari.  

2) La natura e la quantità o il valore dei prodotti da fornire; numero di 
riferimento della classificazione dei prodotti per attività (CPA).  

3) La data provvisoria di avvio delle procedure di aggiudicazione della fornitura 
(se nota).  

4) Altre indicazioni.  

5) Data di spedizione del presente avviso.  

6) Data di ricezione dell'avviso da parte dell'ufficio pubblicazioni ufficiali delle 
Comunità europee.  



7) Eventuale indicazione del fatto che la fornitura rientra nel campo di 
applicazione dell'accordo GATT.  

E - Forniture aggiudicate  

(Articolo 5, comma 3, del presente testo unico)  

1) Nome e indirizzo dell'amministrazione aggiudicatrice.  

2) Procedura di gara prescelta; in caso di trattativa privata senza pubblicazione 
del bando ai sensi dell'articolo 9, comma 4, la motivazione del ricorso a tale 
procedura.  

3) Data di aggiudicazione definitiva della fornitura.  

4) Criteri di assegnazione del contratto.  

5) Numero di offerte ricevute.  

6) Numero e indirizzo del o dei fornitore/i.  

7) Natura e quantità dei prodotti forniti, eventualmente per fornitore - numero 
di riferimento CPA.  

8) Prezzo o gamma di prezzi (minimo/massimo) pagato/i.  

9) Valore della/e offerta/e prescelta/e o offerta massima e minima presa in 
considerazione per l'aggiudicazione della fornitura.  

10) Valore e parte del contratto che possono eventualmente essere aggiudicati 
a terzi.  

11) Altre informazioni.  

12) Data di pubblicazione del bando di gara nella Gazzetta Ufficiale delle 
Comunità europee.  

13) Data di spedizione del presente avviso.  

14) Data di ricezione del bando di gara da parte dell'ufficio delle pubblicazioni 
ufficiali delle Comunità europee. 

 


